ELEKTRONIK KAMU BILGI YONETIM SISTEMI (KAYSIS)

KAYSIS, kamu kurumlarmin teskilat yapisindan, sunulan hizmetlere, hizmetlerde kullanilan
belgelerden, belgelerde bulunan bilgilere kadar kamu yonetiminde yer alan unsurlarin
mevzuat dayanaklariyla birlikte tespit edilerek elektronik ortamda tanimlandigi, gelistirilen e-
Devlet uygulamalarinin birbirine tek merkezden entegre edilerek a-Devlete (Akilli Devlet)
gecilmesini saglayacak temel bir bilgi sistemidir.(KAYSIS hakinda detayli bilgi)

Devlet Teskilati Merkezi Kayit Sistemi (DETSIS)

DETSIS, Tiirkiye Cumhuriyeti devlet teskilat1 icerisinde yer alan kurum ve kuruluslar ile
bunlarin merkez, tasra ve yurtdisi teskilatlarinda bulunan her diizeydeki birimlerinin
hiyerarsik yapiya uygun olarak kayit altina alindig1 ve e-Devlet ¢caligmalarinda esas alinmak
iizere T.C. Devlet Teskilat1 Numaras1 ile tanimlandig1 sistemdir. DETSIS icerisinde yer alan
veriler kurumlarda gelistirilen uygulamalar kapsaminda kullanilmak {izere web servis yoluyla
paylasilmaktadir. DETSIS web servis erisim yetkisi Basbakanlik Idareyi Gelistirme
Baskanligina gonderilecek resmi yazi ile talep edilebilecektir. Ornek yazi sablonu igin

tiklaymiz...

Hizmet Envanteri Yonetim Sistemi (HEYS)

Kamu kurumlan tarafindan vatandaslara, 6zel sektore, sivil toplum kuruluglarina ya da diger
kamu kurumlarina sunulan hizmetlerin operasyonel diizeyde tespit edilerek Hizmet Envanteri
Numarasi ile elektronik ortamda tanimlandigi ve ulusal siire¢ haritalarinin olusturulacagi
sistemdir.

Kamu Mevzuat Sistemi (KMS)

Kamu Mevzuat Sistemi (KMS), yiiriirliikte olan tiim mevzuatin kayit altina alindig1 ve tek
merkezden vatandaglara ilan edildigi sistemdir. Sistemde Resmi Gazete’de yayimlanarak
yiirlirliige giren tiim mevzuat ile bakanliklar, bagli/ilgili/iliskili/koordine kuruluslar,
belediyeler ve tiniversiteler tarafindan resmi gazetede yayimlanmadan yiiriirliige konulan her
tirden ikincil mevzuat da yer almaktadir. Ancak Resmi Gazete’de yayimlanan Bakanlar
Kurulu Kararlarinin sisteme kayit ¢alismalar1 yakin bir tarihte baslatilacaktir.

KMS’de 2015 yili itibariyle yirtirliikten kaldirilan mevzuatin son metni ile Resmi Gazete’de
yayimlanan ilk metnine, 2015 yil1 6ncesinde yiiriirliikten kalkan mevzuatin Resmi Gazetede
yayimlanan ilk metinlerine erisilebilir, bir mevzuatin dayandigi iist mevzuat ile bir iist
mevzuatin, dayanak olarak kullanildigi alt mevzuat listelenebilir. Ayrica bir mevzuatin
yurtrlikten kaldirdigt mevzuat listesi ve bu mevzuatin Resmi Gazete’de yayimlanan ilk
metinleri goriintiilenebilir.

Istatistikler sayfasinda, mevzuatin tiirlerine goére yiiriirliikte olan ve yiiriirliikten kaldirilan
mevzuat (2015 yili Oncesi yiriirliikkten kaldirllan mevzuatin tespiti ve iligkilendirme
calismalar1 devam etmektedir) ile kurum i¢i ikincil mevzuat sayilarmin kurumlara gore
dagilim1 raporlanabilir.

Arama motorundan listelenen mevzuat ile varsa;

- Kurulan kurumlara/birimlere,
- Sunulan kamu hizmetlerine,
- olusturulan belge 6rneklerine
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ve bunlara iliskin KAYSISte bulunan DETSIS, HEYS, DBYS gibi diger alt uygulamalarda
taniml1 bilgilere erigebilirsiniz.

Hizmet Standartlar1 Yonetim Sistemi (HSYS)

Hizmet envanteri yonetim sisteminde kurumlarin pilot olarak segilen tasra ve yurtdisi
birimlerince kaydedilen hizmetlerin, ayn1 kurumun diger tagra ve yurtdisi birimlerince de
sunulup sunulmadiginin, sunulan hizmetlere iliskin basvurularda istenen belgelerin, en geg
tamamlanma siirelerinin tespit edilerek standartlastirildigi ve bu standartlara uyulmamasi
halinde miiracaat edilecek yerlerin ilan edildigi sistemdir.

Devlet Belge Yonetim Sistemi (DBYS)

Kamu hizmetlerine bagvurularda istenen veya hizmetlerin sonucunda diizenlenen belgelerin
adlarinin standartlastirilarak Devlet Belge Numarasi ile elektronik ortamda tanimlandigi ve
birer 6rneginin kaydedildigi sistemdir.

Standart Dosya Plan1 Yonetim Sistemi (SDPS)

Resmi yazilarin “say1” boliimiinde, yazinin hazirlandigi kurumu/birimi gosteren T.C. Devlet
Teskilatt Numarasindan sonra yazilan, yazinin igeriginde yer alan konuyu gosterir kodlarin ve
resmi yazilarin arsivlerde saklama siirelerinin tanimlandig: sistemdir.

Kamu Memnuniyet Anketi (KMA)

Vatandaglarin, kamu hizmetlerine iligkin memnuniyet oranlarinin dl¢ildigi ve kamu
yonetimine iliskin stratejilerin belirlenmesinde kullanilmak {izere raporlandigi akilli anket
sistemidir.

Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) kurulumunu gerceklestirmis olan
kurumlarin, EBYS kullanan veya kullanmayan tim kurumlara resmi yazilarim
elektronik ortamda gondermesine 02/02/2015 tarihli ve 29255 sayih Resmi Gazete’de
yayimlanan “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik”
ile imkan saglanmistir.

Resmi yazilarin elektronik ortamda iletilmesinde kayith elektronik posta (KEP)
adresi kullanilacak olup, séz konusu adresin tiim kurumlar tarafindan temin edilerek
Devlet Teskilati Merkezi Kayit Sistemine (DETSIS) kaydedilip ve yazlarn
gonderiminde DETSIS’te kayith KEP adresleri esas ahnacaktir. Ayrica kurumlarda
kullanillan EBYS’lerin soz konusu Yonetmelik ve Kalkinma Bakanhginca yiiriirliige
konulan e-Yazisma Teknik Rehberinde yer alan hiikiimlere uyumlu hale getirilmesi ve
resmi yazilarda standartlasmanin saglanmasi amaciyla DETSIS’e gerceklestirilecek
entegrasyon araciligiyla yazilarin iizerinde bulunan antet, muhatap adi, arz/rica bilgisi,
yazilar1 imzalayacak kurum/birim amirlerinin ad soyadlar1 ile kurumsal iletisim
bilgilerinin DETSIiS’ten alinarak kullanilmasi gerekmektedir.

Resmi yazilarin hazirlanmasinda ve elektronik ortamda iletiminde tiim
kurumlar tarafindan DETSIS’te yer alan bilgilerin esas alinacak olmas1 nedeniyle
sistemde bulunan yonetici ad ve soyadi bilgilerinin ivedilikle giincellenmesine ihtiyac
duyulmaktadir. Bu nedenle kurumlarda gorev yapan tiim kurum/birim yoéneticilerine
iliskin bilgilerin giincel tutulmasi amaciyla Basbakanhk tarafindan yiiriitiilen
Elektronik Kamu Bilgi Yonetim Sisteminde (KAYSIS) Imza Yetkilileri Modiilii (I'YEM)
olusturulmustur.

Kurumlarimn personel/insan kaynaklan birimlerince en az iki  IYEM
Yetkilisi belirlenerek Basbakanhk tarafindan sisteme erisim yetkilerinin tammmlanmasi
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amaciyla T.C. Kimlik Numarasi, ad soyadu, is ve cep telefonu numarasi ile e-posta adresi
bilgilerinin 01/02/2016 tarihine kadar ‘‘kaysis@basbakanlik.gov.tr"* e-posta adresine
bildirilmesi gerekmektedir. Soz konusu Yetkililer tarafindan asagida belirtilen ¢alisma
esaslarina uygun olarak 01/03/2016 tarihine kadar Kurumlar tim kurum/birim
amirlerini sisteme kaydedecektir.

Konuyla ilgili sorular kaysis@basbakanlik.gov.tr adresine iletilecektir.

CALISMA ESASLARI

1. IYEM, tiim kamu kurum ve kuruluslarinin (yerel yonetimler ve iiniversiteler dahil) merkez,
tagra ve yurtdisi birimlerinde gorevli her diizeydeki kurum/birim amirlerini/yoneticilerini
kapsamaktadir.

2. Yerel yonetimlerde IYEM ¢alismalari, ilgili yerel yonetim kuruluslar tarafindan
yiiriitiilecektir. Ancak bu yazinin s6z konusu kuruluslara dagitimi valiliklerce yapilacaktir.

3. Merkez ve yurtdisi birimlerde gorevli amirlerin IYEM'e kayit islemleri kurum ve
kuruluslarin personel/insan kaynaklar1 birimlerinde gorevlendirilecek personel tarafindan,
tasra teskilatlarinda gorevli amirlerin/yoneticilerin ise bolge, il, il¢e teskilatlanmasi diizeyinde
gorevlendirilecek personel tarafindan yapilacaktir.

4. Kurumlarin merkez teskilatlarinda bulunan personel/insan kaynaklari birimleri ile valilik ve
kaymakamliklarin yazi isleri miidiirliiklerinde IYEM Yetkilisi, dogrudan merkeze bagl tasra
birimleri ile miilki idareye bagl tasra birimlerinde ise ['YEM Gérevlisi olarak en az 2 personel
yetkilendirilecektir.

5. Dogrudan merkeze bagli tasra birimlerindeki IYEM Gorevlilerinin koordinasyonu
kurumlarin merkez teskilatinda bulunan IYEM Yetkililerince, miilki idareye bagl tasra
birimlerindeki IYEM Gérevlilerinin koordinasyonu ise ilgili miilki idare amirligindeki I'YEM
Yetkililerince saglanacaktir.

6. IYEM Yetkilileri ve IYEM Géorevlileri gorev alaninda bulunan tiim kurum/birim
yoneticilerine iligkin kayitlari, sistemde bulunan Kullanim Kilavuzunda belirtilen esaslara
uygun olarak kaydedilmesinden ve kayitlarin siirekli giincel tutulmasmdan sorumludur.

7.1YEM Yetkililerinin sisteme giris yetkileri Bagbakanlik tarafindan, IYEM Gérevlilerinin
sisteme giris yetkileri yukarida 5 inci maddede belirtilen koordinasyon saglayacak I[YEM
Yetkililerince

8. Yetkilendirme islemlerinin yapilabilmesi icin IYEM Yetkililerinin T.C. Kimlik Numarast,
ad ve soyadi ile iletisim bilgileri (is ve cep telefonu, e-posta adresi) 01/02/2016 tarihine kadar
kaysis@basbakanlik.gov.tr e-Posta adresine gonderilecektir.  Yetkilendirilen IYEM
Yetkilileri, koordinasyon kapsaminda bulunan IYEM Gérevlilerinden s6z konusu bilgileri
alarak 08/02/2016 tarihine kadar yetkilendirme islemlerini yapacaklardir.

9. Sisteme giris yetkisi tanimlanmis IYEM  Yetkilileri ve IYEM  Gérevlileri
"https://yetkili.kaysis.gov.tr" internet adresinden sisteme giris yapabileceklerdir.
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10. Kullanicilarin sisteme giris yapabilmeleri igin e-imza, m-imza veya e-Devlet sifresine
sahip olmalar1 gerekmektedir.

11. IYEM' de herhangi bir yoneticiye iliskin ilk kayit islemi yapildiginda, sistemde bulunan
mevcut kayitlar ile karisiklik olusmamasi igin kuruma ait KAYSIS' te bulunan tiim yénetici
ad ve soyadi bilgileri otomatik olarak silinecektir.

12. Yonetici bilgilerinin sistemde ilk kez tanimlanmasi islemleri tiim kurum ve kuruluslarca
en geg 01/03/2016 tarihine kadar tamamlanacaktir.

13. Kurumlarin Devlet Tegkilati Merkezi Kayit Sisteminde tanimli tiim birimlerinde gorevli
yoneticiler [YEM' e kaydedilecektir. Tiim birimler icin ilk kayit islemleri tamamlanana kadar,
daha onceden kaydi yapilmis olan birimlerin giincelleme islemleri ilk kayit islemlerine gére
oncelikli olarak yapilacaktir. Bu kapsamda yonetici kaydi yapilmis olan birimlerde meydana
gelecek yonetici degisiklikleri, "goreve baslama ve ayrilisa iliskin saat, giin, ay ve yil"
bilgileri belirtilecek sekilde ayni giin icerisinde IYEM' e kaydedilecektir.

14. Kurumlarda birinci diizey birimler ile bagh olduklari kurum amir yardimcilari, merkez
teskilatlarinda bulunan IYEM Yetkililerince; miilki idare kapsamindaki il teskilati birimleri
ile bagli olduklari vali yardimcilari, valiliklerde bulunan IYEM Yetkililerince
iligkilendirilecek ve stirekli giincel tutulacaktir.

15. Sistem tarafindan, IYEM' e kaydedilen her bir yonetici igin gorev yaptigi kurum/birimden
bagimsiz olarak, tekil ve degismez (unique) nitelikte T.C. Yonetici Kodu tanimlanacaktir.

16. Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelige istinaden
Kalkinma Bakanlig1 tarafindan yliriirliige konulan e-Yazigsma Teknik Rehberi geregince
kurumlarca olusturulacak e-Yazisma Paketlerinde, yaziyr imzalayan yoneticiye ait T.C.
Yonetici Kodunun bulunmasi zorunlu olacaktir. Bu nedenle kurumlarin EBYSM’ lerinde
kurum/birim yoneticilerinin resmi yazilar1 imzalayabilme yetkileri, ydneticinin IYEM' e
kaydedildigi andan itibaren baslayacak kayit giincel tutuldugu siirece devam edecektir.

17. Amirlerin/ydneticilerin izin, yurt i¢i veya yurt dig1 gorevlendirilme gibi durumlarda dolu
kadroya vekalet edecek imza yetkilisi de sisteme kaydedilecektir. Bu kayitlar IYEM web
servisleri kullanilarak kurumlarin EBYS' leri iizerinden sisteme kaydedilebilecegi gibi [YEM
yetkilileri tarafindan ara yiiz kullanilarak da yapilabilecektir.

18. Yoneticilerin  6zgegmisleri IYEM' e kaydedilebilecektir. Kaydedilen 6zgecmisler,
www.kaysis.gov.tr internet adresinde kurumlarin teskilat semalar1 lizerinden yayimlanacaktir.



