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SAHINBEY KAYMAKAMLIGI

fige Yaz Isleri Miidiirliigii

KAMU HIZMETLERI STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA | VATANDASA SUNULAN BASVURUDA TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER SURESI
Tasinmaz Mal Zilyetligine Istenilen Belgeler:
Yapilan Tecaviizlerin .
1- Onlenmesi Hakkindaki %:Déi;b;g::::ze 15 Giin
Kanun Geregince Istenilen .
Belgeler 3-Tapu Belgesi
Dilek¢e ekine asagida
belirtilen belgeler eklenir:
1-Basvuruda bulunan
Yonetici ise Yonetici
olduguna dair Kkarar
ornegi, kat maliki ise tapu
kayit ornegi,
2-Tahliyesi istenilen
634 sayih Kat Miilkiyeti | imsenin - isine son
Kanununa 2814  sayih V?l‘lld'lgllle yonetlc1ye{
Kanunla eklenen Ek-2 yon.etl.m,. kurulm.la yetki
madde geregince; Gorevleri verl! dlglfle dair  kat
nedeniyle tahsis edilen malikleri kur.u!u karan, .
2- 3-Is akdinin sona 5 giin
ortak kullamémm alanindan ermesine bagh olarak
(disaridan atanan yonetici, gorevi nedeniyle tahsis
apartman gorevlisi, bekgi) olunan dairenin
tahliye islemi icin istenilen .
belgeler Po.sz}ltllmasma i (?alr
ilgiliye gonderilen
ihtarname,
4-Isine  son  verilen

kimsenin c¢ahistig1 siireye
ait ayhk alacaklar1 varsa

ihbar ve kidem
tazminatlarmin
karsilandigina veya

giivence altina alindigina
dair belge 6rnegi.




Lokal (ickisiz/ickili) izin
Belgesi Diizenlenmesi

Dilekge ekine asagida
belirtilen belgeler eklenir:

1-Lokal acilmasi
konusunda alinmis
yonetim kurulu kararimin
ornegi,

2-Lokal olarak acilacak
yerin tapu senedi Ornegi,
kirahk ise kira
kontratinin ornegi,

3- Ana gayrimenkuliin
tapu kayitlarinda mesken
olarak goriinen yerler i¢cin
kat maliklerinin oy birligi
ile aldiklarn  kararmm
ornegi, mesken ve
isyerinin  birlikte yer
aldig1 binalarda mesken
sahiplerinin  tamaminin
onayl

Ve isyeri sahiplerinin oy
coklugu ile aldiklan
kararin ornegi, is
hanlarinda ise yonetim
kurulu karari 6rnegi,
4-Yapr kullanma (iskan)
izin belgesi, bu belgenin
bulunmadigi durumlarda
ise ilgili  belediyeden
alinacak s6z konusu yerin
lokal olarak
kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge; bu
alanlar disindaki lokaller
icin Baymdirhk ve Iskan
Miidiirliiklerinden
alinacak lokal olarak
kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge.

10 Giin

Tiiketici Sorunlar
Basvurusu

Matbu dilekce ekine
asagida belirtilen belgeler
eklenir.

1-Fatura
2-Satis Fisi
3-Garanti Belgesi

90+90 Giin




4-Sozlesme vb.

Ticari Amacla Internet

Istenilen Belgeler:

1- Matbu Dilekce

2- dsyeri Ac¢ma ve
Calisma Ruhsatinin ash
ya da Belediyeden onayh
bir 6rnegi

3- Vergi Levhasi

> ;FZ (i)ll:l]l;ell(lzlsl?mm Saglayie 4- Ruhsat sahibinin / 15 giin
& Sorumlu Miidiiriin niifus
ciizdan fotokopisi
5- Telekomiinikasyon
Kurumundan alinan sabit
IP sozlesmesi
6- TIB onayh (filtre
programi
Idari nitelikteki
belgelerin tasdikinde
Ilgemiz sinirlari icerisinde
bulunan resmi ve o6zel
) « R . . okullar, uiniversiteler, '
6 Apostille” Tasdik Serhi Niifus Miidiirliigii 10 dakika
tarafindan diizenlenen
belgeler noter onayh
belgelerin imza tasdiki
islemi.
2. Insan Haklar: ihlalleri Dilekce ve Basvuru 30 wiin
Basvurusu Konusuyla Ilgili Belgeler g
9 Muhta_rlarln Muhtarllk Dilekge 30 dakika
Belgesi Talebi
3071 sayih Dilek¢e Kanunu | Dilekce ve Dilekcede iddia
Geregince Istenilen edilen hususlarla ilgili
10 Belgeler varsa diger belgeler
g ger belg 30 giin
Istenilen Belgeler:
11 Yurt Dis1 Bakim Belgesi Miracaat tarihinden

1-Yurtdis1i Bakim Belgesi
Formu
2-Niifus Kayit 6rnegi

itibaren 1 giin




3-inceleme Formu (
Malvarhg Arastirma
Formu)

Kamu Gorevlileri Etik

Dilekce ve varsa diger

12 Davrams Ilkeleri belgeler 15 giin
4483 sayih Memurlar Ve
Diger Kamu Gorevlilerinin
Yargilanmas1 Hakkindaki . . .
13 Kanun Geregince Istenilen S¥lfayet dilekeest ve varsa 30+15 giin
diger belgeler
Belgeler
Dilek¢enin Kuruma
ulasmasindan
4982 sayih Bilgi Edinme . . itibaren 15 is giinii,
14 Hakki Kanunu Geregince Basvurl.lvdllekg:eSI ve baska kurumdan
: . varsa diger belgeler o -
Istenilen Belgeler bilgi istenmesi
halinde 30 is giinii
Basvuru dilekcesi ve
15 BIMER Basvurusu varsa diger belgeler 15 giin
Istenilen Belgeler:
!)¥s1p fin Ce.z asima Yap tlan 1-Itiraz Dilekcesi ..
16 Itiraz Uzerine Verilen c e 30 giin
o . . 2-Disiplin Cezas1 Karari
Karar Geregince Istenilen
Belgeler 3-Ceza Kararimin
Tebelliig Belgesi
s Belgeyi isteyen Kisinin 5 dakika
17 | AdliSicil Kayd: Niifus Ciizdan:

Bagvuru sirasinda yukarida belirtilen belgelerin istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru
yapilamasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine veya ikinci ikinci
miiracaat yerine bagvurunuz.




Isim :

Unvan :

Adres :

Tel :

Fax :

E-Posta :



mailto:tatvan@tatvan.gov.tr
mailto:tatvan@tatvan.gov.tr

